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1.  PRESENTACIÓN 
 

1.1. Objetivo 

El manual tiene como objetivo mostrar los pasos para la creación de evaluaciones. 
 
1.2. Alcance 

Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano 
 
1.3. Ingreso al Sistema o Aplicativo  

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que tengan una cuenta y un 
password 

 
1.4.  Opciones del Sistema o Aplicativo 

 
 

2.  OPCIÓN 1 
 

2.1.  Sub Opción 
 

2.1.1. Ingrese al curso Capacitación y diríjase a la opción “Herramientas del curso” y dé click en “Evaluaciones, 
encuestas y bancos de preguntas” 
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2.1.2. En esta ventana elija la opción “Evaluaciones” 

 

 
2.1.3. Dé click en la opción “Desarrollar evaluación”  
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2.1.4. Establezca un nombre para la evaluación y dé click en “Enviar”. Si desea puede agregar una descripción 
o instrucción para el examen.  
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2.1.5. Una vez establecida la evaluación procederemos a asignarle las preguntas que contendrá dicha 

evaluación, para ello, haga click en “Reutilizar preguntas” y luego en “Buscar preguntas” 
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2.1.6. En la siguiente ventana diríjase a Banco de preguntas, en la parte izquierda de su pantalla, elija el banco 
de preguntas (ya creado previamente) y las preguntas que desea poner en su evaluación, finalmente presione 
“enviar”. 
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2.1.7. Para asignar el puntaje a las preguntas seleccione la pregunta, luego en el recuadro donde dice puntos 
escriba el puntaje y dé click en actualizar. Si desea que todas las preguntas tengan el mismo puntaje haga 
click donde dice “todo” luego escriba el puntaje en el recuadro y dé click en “actualizar”. Haga click en aceptar. 
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2.1.8. Una vez creada la evaluación el siguiente paso es exportarla al equipo local; para ello, haga click en el 

círculo gris que aparece al lado de la evaluación y elija la opción “Exportar al equipo local” 
 
 

2.1.9. Se generará un zip que se guardará en Descargas 
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2.1.10. Diríjase a “Cursos” y seleccione el curso en el cual desea colgar la evaluación. En este caso el curso 
“CAPA1476” simula el curso que usted dicta y en el cual pondrá la evaluación. 
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2.1.11. Seleccione la opción “Herramientas del curso”, luego dé click en “Evaluaciones, encuestas y bancos de 

preguntas” y elija la opción “Evaluaciones” 
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2.1.12. Dé click en “Importar evaluación” 
 
 

 
2.1.13. Presione “examinar mi equipo” y busque el zip que fue guardado anteriormente en “Descargas”, luego 

presiones “enviar” 
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2.1.14. Le aparecerá el siguiente mensaje, dé click en “Aceptar” 

 
 

2.1.15. Diríjase a “Evaluaciones y envío de trabajos”  
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2.1.16. Dé click en “Evaluaciones” y luego en “evaluación” 

 
 

2.1.17. Elija la evaluación que acaba de crear y haga click en “enviar” 
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2.1.18. En la siguiente pantalla se editarán las opciones de la evaluación. Marque sí en la opción “Establecer 

enlace como disponible”, si desea puede establecer una cantidad de intentos; para ello, haga click en “intentos 
múltiples” y escriba el número de intentos dentro del recuadro. Elija la opción “último intento calificado”. 
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2.1.19.  Presione la opción “Establecer temporizador”, coloque el número de minutos que durará la evaluación y 

en “enviar automáticamente” presione “Activado”. Elija la disponibilidad de la evaluación (tiempo dentro del 
cual los alumnos podrán ingresar a rendir la evaluación) y si desea establezca una contraseña la cual será 
necesaria brindarles a los alumnos en el momento que usted crea conveniente para que puedan rendir la 
evaluación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.20.  
2.1.21.  
2.1.22.  
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2.1.20.  Mantener activadas las siguientes opciones y en “presentación de la evaluación” puede elegir si desea que 
aparezcan todas las preguntas juntas o una por una. Se recomienda activar la opción “Preguntas en orden 
aleatorio” y finalmente presione “enviar”.  

 
 


