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1.  PRESENTACIÓN  

  

1.1. Objetivo  

 
El siguiente manual tiene como objetivo cargar archivos de Excel para la creación de Bancos de 

preguntas.  
  

1.2. Alcance  

 
1.3. Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano  
  

1.4. Ingreso al Sistema o Aplicativo   

 
El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que 

tengan una cuenta y un password  
  
1.4.  Opciones del Sistema o Aplicativo  

 
        Blackboard  
2.  OPCIÓN 1  

  

2.1.  Sub Opción  

 
  

2.1.1. Llenar el documento Excel con las preguntas como se muestra en la siguiente imagen  
  

 
Siendo MC: Preguntas de varias opciones   

Siendo TF: Preguntas de verdadero y falso 

Siendo MA: Preguntas de respuesta múltiple 

 
- Se coloca en una columna diferente seguida del tipo de pregunta la “pregunta “  
- Las respuestas se colocan en columnas diferentes especificando “Correct” cuando la 

respuesta es correcta e “Incorrect” para especificar que son respuestas incorrectas.  

- Para las preguntas de verdadero y falso, las respuestas se colocan en columnas 

diferentes especificando “True” si la respuesta es correcta y “False” si la respuesta es 

incorrecta. 
  

  

2.1.2. Luego guardarlo como formato txt Tipo: Texto (delimitado por tabulaciones) 



  
  

  
2.1.3. En blackboard nos dirigimos a “Evaluaciones ,encuestas y banco de preguntas “ dentro 

del curso “CAPACITACION “  

  
2.1.4. Seleccionamos “Banco de preguntas “  

  

  
2.1.5. Seleccionamos “Desarrollar conjunto”  

  



  
2.1.6. Le ponemos un nombre al banco de preguntas que vamos a crear y le damos click en 

“ENVIAR”  

  
  

2.1.7. Le damos click en “Cargar preguntas”  



  
2.1.8. Damos click en examinar para buscar el documento .txt que guardamos con 

anterioridad y le damos click en enviar   

 

   

2.1.9. Ya cargadas las preguntas aparecerá la siguiente pantalla:  
 



  
2.1.10. Le damos click en “Aceptar”  
 

 
 

2.1.11. El banco aparecerá de la siguiente forma ya creado  
 

 

 

 


