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1. PRESENTACION

1.1. Objetivo

El siguiente manual tiene como objetivo cargar archivos de Excel para la creacion de Bancos de
preguntas.

1.2. Alcance

1.3. Profesores de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano

1.4. Ingreso al Sistema o Aplicativo

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que
tengan una cuenta y un password

1.4. Opciones del Sistema o Aplicativo

Blackboard
2. OPCION 1

2.1. Sub Opcidn

2.1.1. Llenar el documento Excel con las preguntas como se muestra en la siguiente imagen

A B & D E F G H I J K L
MC iDe gue color? Negro Correct Blanco Incorrect  Marron Incorrect
MC iDe gue color? Negro Correct Blanco Incorrect  Marron Incorrect
MC iDe gue color? Negro Correct Blanco Incorrect  Marron Incorrect
MC iDe que color? Negro Correct Blanco Incorrect  Marron Incorrect
TF iTienes 207 Si True No False
MA _e'_Que cursos llevas? Matematica Correct Lenguaje Carrect Fisica Incorrect

Siendo MC: Preguntas de varias opciones
Siendo TF: Preguntas de verdadero y falso
Siendo MA: Preguntas de respuesta multiple

- Se coloca en una columna diferente seguida del tipo de pregunta la “pregunta “

- Las respuestas se colocan en columnas diferentes especificando “Correct” cuando la
respuesta es correcta e “Incorrect” para especificar que son respuestas incorrectas.

- Para las preguntas de verdadero y falso, las respuestas se colocan en columnas
diferentes especificando “True” si la respuesta es correcta y “False” si la respuesta es
incorrecta.

2.1.2. Luego guardarlo como formato txt Tipo: Texto (delimitado por tabulaciones)
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@ Documents
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Nombre de archivo:
Tipo: |Texho (delimitado por tabulaciones) _'_l
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Authors: Profile Tags: Add a tag

'~ Ocultar carpetas Herramientas  ~ Guardar I Cancelar l

2.1.3. En blackboard nos dirigimos a “Evaluaciones ,encuestas y banco de preguntas “ dentro
del curso “CAPACITACION *

P Content Collection

w Herramientas del curso

Anuncios
Blackbeard Collaborate
Calendario del curso

_> Evaluaciones, Encuestas y
Bancos de preguntas

Mensajes de curso
Rubricas
SafeAssign
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2.1.4. Seleccionamos “Banco de preguntas “
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1 encuestas se deben implementar en una carpeta de contenido para que los alumnos respondan a la encuesta.

Bancos de preguntas

3

Los bancos de preguntas son grupos de preguntas que se pueden afiadir a cualquier evaluacion o encuesta. Los conjuntos son Utiles para alr
reutilizarlas en varias pruebas o encuestas.

E
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2.1.5. Seleccionamos “Desarrollar conjunto”




Bancos de preguntas

CITACION Los bancos de preguntas son grupos de preguntas que se pueden utilizar en varias pruebas o ¢

S0 Desarrollar conjunto Importar conjunto

envio de Nombre . - Numero de preguntas
es 8B aaaa 0

EXAMEN LUNES 1

HOLAS 0
urso HOLAS 2

Mostr;

2.1.6. Le ponemos un nombre al banco de preguntas que vamos a crear y le damos click en
“ENVIAR”

' Informacion sobre bancos de preguntas

L3 Especifique un Nombre para el conjunto. Este es un campo obligatorio. Utilice un nombre descriptivo para identificar el conjunto. Mas ayuda

v . . . <
~ Indica un campo obligatorio. Cancelar

INFORMACION SOBRE BANCOS DE PREGUNTAS

% Nombre [ ]

Descripcion
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Instrucciones
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2.1.7. Le damos click en “Cargar preguntas”



Correcto: pruebas creado.

Lienzo del banco de preguntas: pruebas

El Lienzo de bancos de preguntas muestra una lista de inventario con las preguntas que se pueden administre
verificacién para seleccionar alguna o todas las preguntas y, a continuacion, eliminarlas o cambiar los punte

Crear pregunta v Buscar preguntas Cargar preguntas

Descripcion
Instrucciones
Preguntas fotales 0
Puntos totaies 0

2.1.8. Damos click en examinar para buscar el documento .txt que guardamos con
anterioridad y le damos click en enviar

CARGAR PREGUNTAS

Haga clic en Examinar para buscar el aﬁ@que se va a importar.

Archivo que contiene las Examinar
preguntas a importar

Puntos por pregunta Introduzca los puntos posibles por pregunta. El valor predeterminado se asigna en la configuracion de creacion de preguntas. Sino
se define ningin valor en esta configuracion, se utilizard o. La modificacion del valor en este campo no afectard a la configuracion
de creacion de preguntas.

b ]

Haga clic en Enviar para continuar. Haga clic en Cancelar para volver.

2.1.9. Ya cargadas las preguntas aparecerd la siguiente pantalla:



¥ CURSO CAPACITACION
1688

Inicier
Material del curso
Lecturas y casos
foro @@

Ewaluaciones y envic de
trabajos

Mis calificaciones BB

Anuncios
Calendario

Menssjes del curso
Grupos

ADMINISTRACION DE
CURSOS

~ Panel de control

CURSOCARAIZES

‘Contenido de Todos los cursos
Lontenide de Todas las
sorganizaciones.

‘Contenido de Institucion

E—r
Bisqueds bésios
Bisqueds svsnzada

Anuncios

Blackbosrd Callsborste
Blackbosrd Collaborate Ultra
Calendsrio del curso

Evalusciones, Encuestas y
Bancos g2 preguniss
WMenssjes de curso
Rendimiento de objativos
Rubricas

Ssfedssign

»  Evaluacion

2.1.10. Le damos click en “Aceptar”

ADMINISTRACION DE
CURSOS

¥ Panel de control

La carga de preguntas se realizé comectamente.

Lienzo del banco de preguntas: pregs con txt |

EI Lienzo de bancos de preguntas muestra una lista de inventario con las preguntas que se pueden administrar y buscar. Puede utilizar las casillas de verificacion para seleccionar

alguna o todas las preguntas y, a continuacion, eliminarlas o cambiar los puntos para ellas, o bien editar las pr i

gunia v

Descripcion
Instrucciones
Preguntas totales &
Puntos totales 0

Buscar en los resultades ac | Ir

Criterios de exploracién
\er ¥ | Restablecer predeterminados

» Tipos de pregunta

} Tipos de pregunta

CURSOCAPA16ES
Contenido de Todos los cursos

Contenide de Todss lss
organizaciones
Contanido de Institucién

I |

Bisqueds bésica
Busqueds avanzada

Anuncios
Slackbosrd Collsborate
Blackbosrd Collsbarste Ultra
Celendario del curso
Evalusciones, Encuestss y
Bancos de preguntas
Menssjes de curso
Rendimiento de objetivos
Ribricas

Ssfeassign

»  Evalua

Buscar preguntas

Mds ayuda

Cargar preguntas de pregunta

Resumen de criterios

o

5]

Tipos d= pregunts | Todas las preguntas de bancos de preguntss

Mostrando 1 de & de 6 elementos

Puntos| || Actusiizar

= | Eliminar Visualizacion de pregunta

Texto de la pregunta Tipo de pregunta

i De que color? ‘Varias optiones

iDe que color? ‘Varias optiones

&Ds qus color? \feriss optionss

i De que color? ‘Varias optiones

¢ Tienes 207 ‘erdadero/Falso

1] ¢Que cursos llevas? Respuesta miltiple

> | Eliminar | = Puntos| || Actualizar | | Visualizacion de pregunta

Mostrande 1 de 6 de 6 elementos Maostrar todos Editar paginacion ...

+— Aceptar

Lo e “PRuAREaL AL VS pCynG

- —

L]

Texto de la pregunta Tipo de pregunta Puntes predeterminados

&De que color? \fariss optiones

£De que color? ariss opcicnss

&De gue color? “arias optionss

£De gue color? “arias opcicnes

iTienes 207 “Verdadero/Falso

£Que cursos lievas? Respussta miltiple

Puntos| || Actuslizar  isualizacién de pregunta

Mostrando 1 de 6 de 6 elementos Mosirar todos || Editar paginacion

< Aceptar ’

2.1.11. El banco aparecera de la siguiente forma ya creado



