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1.  PRESENTACIÓN 
 

1.1. Objetivo 

El siguiente manual tiene como objetivo la creación de una carpeta de contenido en material del curso. 
 
1.2. Alcance 

1.3. Profesores que son coordinadores del curso de la Universidad de Lima de ciclos regulares y de verano 
 
1.4. Ingreso al Sistema o Aplicativo  

El ingreso es para profesores de ciclos regulares y de verano de la Universidad de Lima que tengan una cuenta y un 
password 

 
1.4.  Opciones del Sistema o Aplicativo 

        Blackboard 
2.  OPCIÓN 1 

 

2.1.  Sub Opción 
 

2.1.1 En mensajes de curso, dé click en crear mensaje.  
 

 
 
2.1.2 Una vez que haya ingresado a crear mensaje, dé click en para seleccione el o los 
destinatarios y de click en el icono de “>”. 

 



2.1.3 Para estar seguro a quien se le enviara el mensaje los nombres deben aparecer en el 
recuadro de la derecha. 

 
2.1.4 Ingrese el asunto así como el contenido del mensaje y de ser necesario adjuntar un archivo de 
click en el icono examinar y selecciones el archivo que desee adjuntar. 

  
 
2.1.5 Finalmente de click al icono enviar. 



 


